UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN YEN MY ~ Poe lap - Tu do - Hanh phic
sé: 05 /QD-UBND Yén My, ngay 03 thang 01 nam 2023
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tidu ndi bd va quan ly sir dung tai san cong

UY BAN NHAN DAN THI TRAN YEN MY

Cin ctr Ludt to chtic chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra do6i
bo sung mot 56 didu cua Lut té chire Chinh phu va Luat t& chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can ct Ludt Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Can cir Nghi dinh s&163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat ngin sach nha nudc;

Can cir Thong tu 342/2016/TT-BTC ngay 30 thang [2 nam 2016 cia B
Tai Chinh Quy dinh chi {iét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh )

163/2016/ND — CP ngay 21/12/2016 cta chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 didu cua Luat ngan sach nha nudc;

Can ¢t Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 cua Bo Tai
Chinh Quy dinh vé ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can cu quyct dinh s6 16/2017/QD-UBND ngay 18/08/2017 ctia UBN tinh
Hung Yén vé ban hanh quy dinh ché dd cong tac phi, ¢ hé do hdi nghi trén dia ban
tinh Hung Yén.

Can ctr Thong tu s& 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 ciia B truong BTC
vé hudéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, k hiu hao tai san c¢d dinh tai co quan,
t0 chire, don vi va tai san ¢b dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép

Theo d& nghi ctia Cong chirc Tai chinh-Ké todn,
QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la Quy ché chi tidu ndi bo vé

ché dd, chinh sach va murc chi dbi voi can b, cong chire, cac nganh doan thé cua

Uy ban nhan dan thi tran Yén My.



Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu luc ké tir ngay ky. Giao Céng chire Taj
chinh-Ké toan c6 trach nhiém huéng dan thu'q hién Quyét dinh nay.

Diéu 3. Céng chire Vin phong-Thong ké, Céng chire Taj chinh-Ké toan,
cac nganh, doan thé c6 lian quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM.
- Nhu diéu 3;

- Kho bac nha nuée huyén;
- Phong TC-KH huyén;
-Luu Vp

y boi: Uy ban nhan dan Thi trin Yén My

Email: ttyenm @hungyﬁn.gov.vn
o0 quan: Tinh Hung YeP

Chirc vu: Huyén Yén My

Ng6 Quang Thiéu



QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
( Ban hanh kéem theo Quyé’r dinh so: 03 /OD-UBND, ngay 03 thang 01 nam 2023
ciia Uy ban nhan ddn Thi tran Yén M)

Chuwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va ddi twgng dicu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh ve ché do, dinh murc, ching
tir quyét toan, trinh ty, thu tuc va thoi gian quyét ton kinh phi tir ngan sach nha
nude, kinh phi tur tai khoan tién gri nhu: quy qube phong-an ninh; quy bao trg tré
em; quy dén on dap nghia; quy vi nguoi nghéo...

2. béi tuong didu chinh: Céc to chtre chinh tri, td chire chinh tri-xa hoi, td
chtrc xa hoi nghé nghiép dugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Xa giao du
toan chi hoat dong tir ngan sach nha nude va hoat dong tai chinh khac bao gom:
bang uy, HO dong nhan dan, Uy ban nhén déan, Van phong Dang uy, Van phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan Xa, Mt tran To quéc, Hoi nong dan, Hoi
phu nit, Ho1 cuu chién binh, Doan thanh nién, Hoi chit thap do, Hoi ngudi cao
tudi, Tram y té, Ban chi huy cong an xd, Ban chi huy quan su Xa ; Can bg, cong
chire, vién chire, ngudi hoat dong khong chuyén trach trong cac t6 chirc duoc néu
trén, truong thon, trudng ban cong tac mat tran thon

Pidu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo.

|. Khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan nha nudc cé tham
quyén quy dinh.

2. Phu hop véi dac thu cua don vi.

3. Pam bao cho can bd ¢ong chirc hoan thanh nhiém vu duoc giao.

4. Bao dam quyén loi hop phdp cho nguoi lao dong.

5. C6 hoa don chung tir hop phap.

6. Thao luan rong rdi, dan chi, cong khai trong co quan va duoc to chiic
cong doan tham gia bang van ban.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Ké toan la viéc thu thap, xir 1y, kiém tra, phén tich va cung cap thong tin

kinh té, tai chinh dudi hinh thic gia ui, hién vt va thoi gian lao dong.

L



2. Nghiép vu kinh té, taj chinh la nhiing hoat dong phat sinh cu thé lam
tang, gidm tai san, ngudn hinh thanh tai san cua don vi ké toan,
3. Chimg tir ké to4n 13 nhiing giéylt(‘w va vat mang tin phan dnh nghiép vu-

kinh té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, [am can cir ghi s6 ké toan.

Chuwong I1
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
VA CHE PO, DINH MU'C

Picu 4. Ching tir ké tosan

Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh ¢6 lién quan dén ngan sach va
hoat dong Tai chinh cua xa déu phai [ap chimg tir ké todn, Moi s6 lidu ghi trén so
sach ké toan déu phéi ¢6 chimg tir ké toan hop phép, hop 1¢ chirg minh,

1. Ching tir ké toan hop phép:

La ching tir duoc [ap theo ding mau biéu qui dinh. Vige ghi chép trén
chimg tir phai dung ndi dung, ban chit nghiép vu ctia kinh té phét sinh va nghiép
vu kinh té nay phai phu hop véi cac qui dinh cta phap luat. Cé di chir ky cua
nguoi lap, nguoi duyét, nguoi thuc hién va dau cua Uy ban nhan dan xa, tuy theo
qui dinh cu thé cia ting ching tu.

2. Chtng tir hop 1é: La ching tlr dugc ghi chép day du cac yéu té, cac tiéu
thic theo qui djnh va lap ding phuong phap, trinh tu qui dinh cho tung ching tir,
Truong hop khong c6 mau thi chiing tir viét tay c6 du cac yéu té quy dinh cling
dugc coi la hop 1é.

3. Chimg tur ké toan khong dugc tay xo4 va phai cé du cac yéu té sau:

- Tén va sé hiéu cua chimng tir .

- Ngay, thédng, nam lap chung tur,

- Tén don vi hodc ¢4 nhin lap ching .

- Tén don vi hodc c4 nhan nhan ching tir.

- No6i dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh.

- Cdc chi tiéu vé sb luong, don gid va sb tién cua nghiép vu kinh té, Taj
chinh ghi bang tong sd tidn cua chimg tir ké toan dung dé thu, chj tién bing sé va

béng chi.



- Ho va tén, chit ky cua ngudi chiu tr 4ch nhiém 1ap, ngudi chiu trach nhiém
duyét chimg tur. Péi voi ching tir do xa lap guri ra bén ngoai thi phai co déu cua
Xa.

4. D61 voi nhimg khoan mua sam, tiéu lat vat néu nguoi ban khong phai 1ap
hoa don thi nguoi mua phai lap phzeu ké mua hang” hodc “ gidy bién nhan”.
Phiéu ké mua hang phai ghi rd ho tén, dia chi nguoi mua, tén, s6 luong hang hoa,
dich vu da mua va sd tién thuc té& da tra. Phiéu ké mua hang phai dugc ké toan
kidm tra, xac nhan, trinh :hu tai khoan ky duyét, sau d6 mai duge coi la ching tur
hop phap, hop 1€ va lam cén ctr ghi s0 ké toan.

Pidu 5. Quy dinh vé ché dg, dinh mirc

1. Chi hop dong lao dong:

a) Hop dong lao dong ddi v6i cong chire trong thoi gian cho thi tuyén: theo
quy dinh tai diém ¢, khoan 2, didu 5 Nghi dinh 92/2009/ND-CP. Thoi gian hop
dong va ché dd, dinh muc chi theo quy dinh phép luat hién hanh.

b) Hop ddng nhan vién giao lién, hop ddng nhan vién tap vy, nhén vién vé
sinh. bao vé: dinh muc chi hién tai theo hop dong, tiy vao tinh chit cong viée cu
thé theo ting thoi diém va su phat (rién kinh té x4 hoi ma hai bén c6 sy thoa thuan
thong nhat vé tién cong chi tra theo hop dong. Thoi gian ky hop doéng 12 01 nam,
loai hinh hop dong 1a hop dong theo vu viéc.

2. Kinh phi chi khen thuong:

Can cr vao Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/07/2017 cia Thu tudng
Chinh phu

- Uy ban nhan dén xa chi kinh phi khen thuong tir ngudn quy thi dua khen
thuong géom nhing ndi dung sau: Khen thuéng tong két nam; Khen thuong tong
két nhiém ky cta cac doan thé; Khen thudng so, tdng két chuyén dé tir 02 nam tro
lén theo su chi dao cua trén; Khen thuong dot xuét do Uy ban nhan dan thi tr an

phat dong theo tung dot thi dua. Pinh muec chi khen thudng diung theo quy dinh
tai Nghi dinh chi tiét hudng dan thi hanh Luét thi dua khen thudng, tap thé 12 0,3;
ca nhan 14 0,15 dinh muc nay co thé thay doi theo murc luong t61 thiéu.

_ Pbi voi khen thuong hang nam, hodc mang tinh dong vién phat dong
phong trao thi dugce chi trong kinh phi khoan cua nganh, hodc tu kinh phi su
nghiép, kinh phi hoat dong cua cac ban nhu: chi khen thudng tong két cong tac

dam bao trat tu ATGT, Phong trao Phong, chdng t6i pham, phong trao toan dan
g



bao vé an ninh t4 quoc thi kinh phi chi khen thuong tr ngudn xur phat vi pham .

hanh chinh trén Iinh vue ATGT, trat tu an toan xi hoi, quy qudc phong-an ninh.

thudng ctia Chy tich tiy ban nhan dan th; tran; Danh sach, s6 tién khen thuéng cuia
tap thé va cg nhan c6 ky nhén; Gidy dé nghi, du toan, quyét toan kinh phi. -

3. Quy dinh v& chi tidy di¢n dnh sing, tién nuee, tidn dién thoai, vin
phong pham: Viée siy dung dién, llll'é'é, dién thoai va vin phong phim phai
trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuan, dinh mire quy dinh. Khong
str dung ciia cong vao muc dich c4 nhan va khéong gay thit thoat, lang phi.

a. Tién dién anh sang.

- Ban tai chinh chi tra tién dién dnh sang chung cho cac ban nganh, Doan
thé. Pé nghi cic don Vi str dung di¢n ding muc dich, nhu cau va idt kiém. Khj
ra khoi phong phai tit tat ca cdc thiét bj dién (Riéng tién dién tram Y € tinh vao
hoat dong ctia nganh)

- Chung tir thanh toan [a hod don thu tién dién cia Chi nhanh dién luc Yén
My.

b.Chi tién nuge.

- Van phong Uy ban thi tran chi tién sinh hoat nude chung cho UBND thi
tran Yeén MJ. (Riéng tién nuge tram Y té tinh vao hoat dong cua nganh)

- Chung tir thanh toén |3 hoa don thu mua tién n uoe (GTGT)

¢. Dién thoai, Internet (Wifi)

- Dién thoai cua co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéce, khéng phuc
vu cho muc dich ¢4 nhan. Vi vay khéng dugc sur dung dién thoai phuc vu cong
vi¢c cd nhan cia mai nguoi.

- Dinh mure chi kinh phi dién thoai nhu sau: Pé; voi Uy ban nhan dan xa
khéng qua 250.000d/thang; déi vei Béng ty khong qua 200.000d/thang; déi vi
Tai chinh xi khong qué 150.000d/thang.

- Hién tai van phong tiy ban chi tra tidn Internet(Wife) cho céc ban nganh,
doan thé. (Riéng tram Y té tinh vio hoat dong ctia nganh)

Chimng tir thanh toan [a hoa don thu tién cua trung tam KDVNTP — [y

d. Vin phong phim.



[.a cac khoan chi mua tap, gidy viét, photo tai liéu va vat tu van phong khac
nham phuc vu cho hdi nghi, so t6ng két, tap huén va st dung cdng viéc quan ly
hanh chinh ¢ don vi.

- Viéc mua van phong pham dé dung trong co quan, don vi, td chirc hoi
nghi, tap huan ¢6 hai hinh thirc quyet toan nhu sau:

+ Pbi véi nhitng khoan mua vén phong phiam voi s6 lugng 16n dé dung
trong co quan thi UBND thi tran dung ra mua sém va phat cho timg bd phén,
phong ban trong khéi UBND. Déi voi céc khéi, doan thé duge phén dy toan hoat
dong riéng trong ndm s& dugc thanh toan tir hoat dong cia nganh minh.

+ Pbi voi nhitng khoan mua véan phong pham voi s6 luong nho dé tap huén,
hoi nghi... thi khoan trén tién hoat dong chung cua cac nganh, dbi voi hoi nghi
do UBND thi tran dimg ra t6 chire thi phai c6 trong du toan kinh phi to chirc hoi
nghi, c6 hoa don rd rang va phai co6 trong du toan chi diu nim sau d6 quyét toan
v6i can b tai chinh ké todn dé lam thi tuc rat dy toan ngén sach.

- Thoi gian quyét toan trong thoi han 30 ngay ké tir ngay mua. Qua thoi
gian quy dinh néu trén thi Coéng chtre Tai chinh - ké toan s& khong chép nhan
thanh toan. Uy ban nhan dan xa khong chap nhén viéc mua vén phong pham véi
hinh thic ky no, sau thoi gian 3 thang, 6 thang ho#c ca nam mai tdng hop quyét
toan voi Ban tai chinh.

4. Pinh mirc chi td chire hop, hoi nghi, I&, ky niém thanh lap nganh:

a) Pinh mire chi

- Ap dung theo QB 16/2017/ QD — UBND ctia UBND tinh Hung Yén ban
hanh ngay 18/8/2017

- Dinh muc chi phuc vu cho hoat dong cua Hoi 6611g nhan dan duogc thuc
hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 52/2016/NQ-HDND ngay 06 thang 10 nam
2016 ctia Hoi dong nhén déan tinh Hung Yén.

- Ngoai ra ddi vi cac budi tap hudn, trién khai van ban quy pham phap ludt,
céc chu truong, chinh sach cua Dang va Nha nuge. Tuy theo tinh chét cong viéc,
thoi gian ma ¢o thé hd tro tién an cho dai biéu tham du.

b) V¢ hinh thirc quyét toan:

- Chi tién an ¢6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thér nhat: 1ap danh sach, so tién sau do cho tig dai biéu ky nhén



+ Thtr hai: néu don vi tu to chire nduy an thi 1ap danh sach c6 xac nhan cua
thd truéng va kem theo ban ké mua thie an, bién nhan nhan tién: néy hop déng
nau an thi 1ap ban hop déng va yéu cau nguot dugce thué niy an cung cap héa don
do theo timg khay phan dn. Pé; VOI tién nude co thé ldp danh séch cho ky nhan

hodc yéu cau co s¢ ban cung cap hoa don tién nuge uong.

¢) Quy dinh vé hoa don:

- D6i véi s6 tidn mua dudi 200.000d chi can hoéa don thong thuong, khéng
can héa don do. .

- Déi véi dia diém mua hang hoa khong co hoa don chimg tir chimg minh
thi ¢6 the viét bien nhan,

S. Quy dinh ché d9 tiép khach va cong tic phi:

Ché dp tidp khach.

- Viée st dung kinh phi tir ngan sach nha nuge phai dam bao trén tinh than
tiét kiém, chéng lang phi. Khéng st dung ngan sach nha nuée dé mug qua tang
doi véi céc doan khach dén lam viée. Moi khoan tiép khach phai ding ché d¢, déi
tuong, tiéu chuan va dinh murc quy dinh. Ngudi dimg dau co quan, don vj té chire
tiép khéch phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi saj ché dé quy
dinh. Moi khoan chi tiép khach phai duoc Chu tich Uy ban nhan dan 'xﬁ ( Chu tai
khoan) phé duyét.

- Mt chi tiép khach: Khach dén lam vi€e duoc chi tién nuge udng khéng
qua 20.000d/ngu'c‘)'i/ngéy.

- Céc déi tuong va dinh muc chi moj com: mtc chi khéng qua
200.000d/ngu'c‘ri/ngéy.

6. Khoan céng tac phi thang

Céc chire danh cy thé dugc khoan cong téc phi (hd tro xang xe) thang bao
g6m nhu chire danh: Tai chinh- ké toan, Thu qu¥, ...1a cac chic danh do céng vige
phai di chuyén nhiéu trén 10 ngay chi t6i da khong qua 500.000 dong/ nguoi/
thang. Tuy vao timg vi tri cong viéc giao dich, di lai nhiéu it.

Nhiing can bo khong duoc khoan cong tac phi thang, can bo khong chuyén
trach khi di tap huan, b dudng theo CV, GTT, GM dugc thanh toan tién xang

xe khi dugc sy chfip thudn duyét chi cua chy tai khoan theo dinh muc quy dinh Ia

o



di huyén khong qua 50.000 ddng/l nguoi. DBi  tinh  khong qua
100.000dong/ 1 ngudi.

Chimg tir kém theo vdn ban KH da duoc tha trudéng, co quan, don vi phé
duyét GM,CV,GTT..., gidy x4c nhén di duong co d4u xac nhan cua co quan don
vi noi dén cong tac, bang ké tinh km duong, du toan, quyet toan, gidy dé nghi
thanh toan.

7. Quy dinh chi cho cong tac dao tao, bdi dwdng va cong tac xa hoi

7.1. Cong tac dao tao, boi dudng, dong vién

- Cén bd, cong chire, ngudi hoat dong khong chuyén trach co quyét dinh ctr
di hoc cua co quan ¢oO thim quyén thi dugc chi hd tro cac khoan nhu sau: chi tién
hoc phi (néu co), tién tai liéu khong qué 400.000d/ngudi/nam.

- Chi bdi dudng ap dung trong co quan don vi Inguoi: Tuy tung tinh chat,
muc do cua cong viéc ma bdi dudng khong quéa 200.000 d/ 01 budi/ngudi.

+ Dbi véi cong viee nhu van dong, giai toa, don ddc, truc nhiém vu...)

Ngay lam viéc: d61 v6i can bd, cong chie huong luong mure chi khong qua
50.000d/budi/ngudi, déi véi déi tugng khong hueng luong (cdn bd khong chuyén
wich....) me chi khéng qué 100.000d/budi/ngudi.

Ngay nghi: dbi voi can bo, cong chire huong luong va d6i tuong khong
huong luong (can b  khong chuyén trach,...), muc chi khong qua
200.000d/budi/nguoi.

- Chi ho tro cho cong tac hudn luyén luc lugng dan quan tu vé gdém: chi hd
tro tién an doi voi huan luyén ngoai xa, tro cap ngay cong lao dong theo quy dinh
khong qua 200.000d/ngum/bu01.

- Chi hd tro hop mat ky niém ngay truyén thong dan quén tu vé véi mirc
chi: hd tro tién an 60.000d/ngudi/budi va tién nude 5.000d/ngudi/budi.

- Chi h tro cho cong tac tuyén quan nhu: Ho tro cho cong tac kham suc
khoe, xét duyét chinh tri, to chire hoi trai, t& chire 1€ tién dua thanh nién lén duong
nhap ngu, chi hd tro cho thanh nién 1én dudng nhép ngt voi muc chi: hd trg cho
kham ste khoe 50.000d/ngudi, xét duyét chinh tri 20.000d/ngay/nguoi (thanh
vién hoi dong NVQS thi trin) va 100.000d/ngudi/bubdi (déi vai dai bicu thén), ho
tro o chue 1& tién dua thanh nién 1én duong nhap ngd 50.000d/nguoi, chi ho tro

cho thanh nién 1én dudng nhap ngili khong qua 1.000.000d/thanh nién.



- Chi thudc men, tham hoi can bo, chién si dan quan, cong an, dan phong
va nhan dan bénh, bi thuong, hy sinh dugc phan cong lam nhiém vu gilr gin an
ninh chinh trj, trat ty, an toan x3 héi trén dja ban thi tran.

- Chi hd tro tién xdng, tién boi dudng cho luc luong cong an, quan su truc
bao vé céc ngay 18, tét, tuin tra Vi trang, mét phuc. Vi mic chi khéng qua

200.000d/ngay theo timg thoi gian cu thé ¢ ting céng viée duoc chu tich UBND

- Chi tuyén truyén van dong phong trao toan dan bao vé an ninh 4 qudc
nhu: t6 chiic ngay hoi qudc phong toan dan, t6 chire ngay hoi phong trio toan dan
bao v¢ an ninh t& quéc.

- Chi cho luc luong dan phong nhu: mua sim trang phuc, cong cu hj tro,
mua sim céc dung cu can thiét phuc vu cho sinh hoat dam bao true bao vé an ninh
trat tu, chi ho tro tuin tra trén co sé thue té,

Cac dinh mtrc chi néu trén s¢ bi gidi han néy khong ddm bao can déi gitta
thu va chi.

7.2. Cong tac xi hoi

- Chi tham bénh gja dinh chinh séch gém: Can b lao thanh cach mang, cic
Dang vién 30 nam tub bBang tro [én, thuong binh, than nhan gia dinh liét s (cha,
me, vo, chéng) la 200,000d/ngu(‘7i/151n, mot ndm khong qua 01 lan:

- Chi dam tang dd;i twong chinh sach, than nhan gia liét si 500.000d/dam:
chi 1€ tang cho me VNAH 1.000.000d/nguoi: chi 13 tang cho cac déj tuong con
lai ndm trong tiéu chuan phai to chirc 18 tang thi mirc chi nhur dé; tuong chinh sach
(SO0.000d/dém). Déi voi Dang vién dugc tang huy hiéu 35 nam dén 49 nam tuoi
Dang tiéu chuan 13 tang la: 500.000d/dam, dd; v Bang vién tir 50 nam tué; DPang
tro 1én tiéu chuén 18 tang la: 700.000d/dam.

- Chi téng ban giao nha tinh thuong cho ho ngheo, can nghéo véi mite chi
khéng qug 500.000d ( C6 thé tang bang qua hodc bang tién).

- Chi qua tét cho céc dé; trong Bang vién tir 30 nam tud; Bang tro lén hang
nam chi khéng qua 300.0004 (Tay vao Ngan sach cug xa mure chi do chy tich
UBND ra quyét dinh, Co6 thé ting bang qua hoac bing tién).

- Chi qua tét cho cic dd; twgng chinh sach hang nim chj khéng qua
300.000d (Tuy vao thu van dong quy Pén on cia Xa muec chi do chy tich UBND

ra quyét dinh, C6 thé tang béng qua hoac béng tién).



- Chi qua 27/07 cho cac d6i tugng chinh sach hang ndm chi khong qua
300.000d (Tuy vao Ngan sach ctia xa mirc chi do chi tich UBND ra quyét dinh,
C6 thé tang bang qua hodc bang tién).

- Chi cing 1é ky hang ndm hodc t6 chirc 18 clia céac to chuc tén gido, tin
ngudng la 400.000d/1an. Riéng doi voi céc budi 1& 16n mang tinh chét long trong
thi chi mua ldng hoa véi sb tien khong quéa 700.000d.

- HJ trog may trang phuc cho cén bd cong chirc hang nam khong qua
1.400.000d/ ngudi (duge Thu truong don vi quyét dinh tuy diéu kién kha nang chi
thue té cua x4a).

“Ngoai nhitng ndi dung néu trén, chi theo thuc té phat sinh khi co quyét
dinh cta Thu truong don vi™.

8. Quy dinh chi kinh phi ho tich

# Kinh phi HO tich

- Chi phi phuc vu cho cdng tac dang ky, quan ly ho tich va thu 1& phi ho
tich nhu: van phong phém; vat tu van phong; thong tin lién lac; dién, nudc; cong
tac phi; mua sd sach, biéu mau ho tich...theo tiéu chuén, dinh mirc hién hanh.

- Chi mua sam, khau hao tai san c¢d dinh; chi stra chita thuong xuyén, sua
chita lon tai san, may moc, thiét bi phuc vu cho cong tac dang ky, quan ly ho tich
va thu 1& phi ho tich.

- Chi hd trg cho viéc xac minh cac ho so ho tich.

- Chi phi cho viéc niém yét, thong bao két qua giai quyét ho so hd tich.

- Chi khen thudéng, phuc loi cho can bg, nhan vién truc tiép thuc hién cong
viée dang ky, quan ly ho tich; can b, nhan vién truc tiép thuc hién viée thu 1€ phi
ho tich.

9. Quy dinh ve mua sim Tai san ¢b dinh, thué mwén, sira chita thuong
xuyén va xiy dung co bin, sira chira lom

a) Mua sim tai san cd dinh:

- Viéc mua sam tai san co dinh phai cén clr vao nhu cau, tiéu chuan, dinh
muc va sur can thiét phai trang bi thém hogc bo sung cac loai tai san ¢ dinh phuc
vu cho cong viéc cua co quan, cling nhu can b, cong chire trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh cd nhu cAu mua sam tai san mai phai xin y kién va

duoc su dong ¥y phé duyét ctia Chu tich Uy ban nhan dan maéi dugc mua. Tai san
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thuc hién mua Sém, xay dung phai tuan thg theo qui dinh cua nganh Taj chinh, taj

san phai c6 03 ban béo gid cta 03 don vi kh4c nhau.

ting nganh.

- Chimg tir quyét toan gom co: Hop déng, bién ban nghiém thu v ban giao
tai san, thanh ly hop dong, hoa don, bdo gia, duyét gia ctia Uy ban nhan dan thj
trdn (néu co)

b) Thué muén va sia chtra thuong xuyén:

- Pbi v6i cdce khoan chi thué, muen: trong qua trinh thyc hién nhiém vu
duoc giao hoic cong viéc thuong xuyén cua nganh ¢é nhu cau thug muon nhu:
thué van chuyén, thué sira chita, thué nao vét muong, céng ranh... thi phai lap hop
déng, thanh ly hop déng, hoa don hodc bién nhan. Hop dong phai néu 15 noj dung,
pham vi va sd tién. Vi dunhu hop déng van chuyén thi ghird néi dung van chuyén,
tuyén duong di va vé bao nhiéy km, s6 tién 13 bao nhiéu...

- Déi v6i cac khoan thué mugn hodc stra chita thuong xuyén véi sé tidn
dudi 200.000 dong thi khong can phai lap hop déng ma chi can héa don hodc bién
nhan nhan tién.

- Boi v6i stra chiia thuong xuyén thi truge khi sua chita phai bao cdo v
lanh dao co quan.

¢) Xay dung co ban va siia chita I6n

- Xy dung co ban: Khi diu tw xay dung co ban phai lap hd so ding quy
trinh vé dau tu xay dung co ban nhy: Bao cdo kinh té ky thuat, tham dinh khoi
luong cua Phong Kinh té-Ha tﬁng va Phong Tai chinh-Ké hoach, Quyét dinh dau
tu (néu ¢6), Quyét dinh Phé duyét bao cdo kinh té ky thudt, Quyét dinh chi dinh
thau (déi véi cac cong trinh khéng phai du thiu), Quyét dinh thanh lap ban quan
ly cong trinh, Bién ban thuong thao hop déng (néu o), Hop déng, Bién ban
nghiém thu, Héa don, bao cio khoi luong hoan thanh, Sé nhat ky céng trinh (néu
€0) va cac chimg tir khéc theo quy dinh. Sau khj nghi¢m thu quyét togn cong trinh
dua vao s dung, néu khong co vuéng méc thi trong thoi han 30 ngay phai lam
bdo cdo quyét toan cong trinh voi Phong Tai chinh-Ké hoach va Kho bac Nhi

nuac.



- Péi véi cac khoan stra chita lén quy trinh thye hién giéng nhu dau tu xay
dung co ban.

10. Chi tién xi phat trén linh vye giao thong va trat tw an toan xa hoi

a) Chi xur phat vi pham hanh chinh trong linh vyc an toan giao thong

N6i dung chi xtr phat vi pham hanh chinh trong [inh vuc trat tu an toan giao
thong theo quy dinh tai Thong tu 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 ndm 2013
cua Bo Tai Chinh Hudng dan quan ly, su dung va thanh toan, quyét toan kinh phi
bao dam trat tu an toan giao thdng do ngan sach nha nude cap.

b) Chi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc trat ty, an toan xa hoi

Noi dung chi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat ty an toan xa
héi theo Thong tu 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua B Tai
Chinh Quy dinh vé thu tuc thu, ndp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir
ngan sach nha nudc bao dam cho hoat dong cua céc lyc lugng xir phat vi pham
hanh chinh khéng trai quy dinh ctia phap luat.

11. Chi ho tro cho hoat dong gido duc,y té va thu thué

a) Chi ho tro gido duc

[a céc khoan chi hd tro so, tong két cua céc trudng; t6 chire ky niém ngay
nha gigo Viét Nam, khen thuong, dong vién hoc sinh nghe¢o co két qua hoc tap tot
dau nam - cudi nam hoc va céc khoan chi khac

b) Chi hd tro y té, thu y

La cac khoan chi hd trg cho hoat dong trong linh vuc'y té, dan s6-ké hoach
hoa gia dinh, hd tro cho hoat dong phong chéng dich bénh.

¢) Chi ho tro thu thué

Ia cac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chéng thét thu
thué.

12. Quy dinh vé tam &ng va thanh toan tam (ng:

a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam Ung ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sim phai
thuc hién dng quy trinh: phai lap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam Umg gui
tai Ban tai chinh xa (qua ké toan ngan siach) thAm tra ndi dung tam tng, sau do
trinh chu tai khoan phé duyét va nhan tién tai thu quy. Truong hop dot xuat phai
tam Ung tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong co tai co quan thi
t6 chure, ca nhan 1ap bang du tru kinh phi (ddi voi cac khoan chi tir 1.000.000d tr&
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ky phé duyét hoic su chi dao cua chu taj khoan.
- Céc nganh tam ing phai chy dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam

tng, tao diéu kién thudn loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngan sach. Pé; v&inhiing

05 ngay (trir truong hop dot xuét), tam Ung sé tién tir 5 triéu dén 10 triéu déng
phdi giri Ban tai chinh trude 07 ngay, tam ing tir 10 triéy dong tro lén phai guri
Ban tai chinh trude 10 ngdy, dé Ban taj chinh cé ké hoach tam ung tir Kho bac.

b) Thanh toan tam ing:

- Tam tng chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam ung
hodc ké tir ngay két thic noi dung cong vide céc nganh phai lap chirng tir quyét
toan véi Ban tai chinh,

- Déi véi kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huén luyén
xong.

- Viée quyét todn, thanh todn tién tam ung phai ding véi noi dung va s
tién trong bang lap du tru kinh phi va sé tién tam ng ma chu tai khoan d3 phé
duyét, céc khoan chi phat sinh hoac chuyén cac noi dung chi tir khoan nay sang
khoan khéc phai xin y kién va duoc su dong ¥ cuia chu tai khogn,

- Khi quyét todn, thanh toan tién tam Ung phai kém theo bang du tru kinh
phi da duoc chu tai khoan phé duyét.

- Nhiing truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam ang 03 lan tré [én
lam dnh huong dén didy hanh ngan sach, Uy ban nhan dan xd sé ¢6 thong bao tir
chdi tam ang déi voi td chtre, ca nhan do.

- Thu tuc thanh to4n tién tam tng bao gom: Giéy dé nghi thanh toan tam
ung , Du tru kinh phi da dugc phé duyét trude dé, Quyét toan kinh phi, ching tir
hoa don, hop dffmg, giay bién nhan (keém theo ). Yéu cay gui ban tai chinh xa ky
nhdy trude khi trinh ky chu tai khoan dé kiém tra lai tinh hop ly, hop 1¢ cua ching
tu.

Dicu 6. Ché d tham héi, §m dau, qua doi.

* Om dau, bénh tit



- Ban than, b me dé, bd me ( vo, chéng) cac déng chi thuong vu dang uy,
me viét nam anh hung, me liét si, gia dinh chinh sach, nguyén bi thu, chu tich:
500.0004.

- Ban than, bd me dé, b me ( vo, ché)ng) cac déng, chi dang ty, thuong truc
HDND -UBND, cén b cong chire: 300.0004.

* Cong vige hiéu:

- Ban than, b6 me dé, bd me ( vo, chong) cac dong chi thuong vu dang uy,
CT UBND, CT HDND: 700.000d.

- Ban than, b6 me dé, bd me ( vo, chéng) cac déng chi dang uy, thuong truc
HDND —UBND, cén b cong chire, truong nganh, truéng thén, bi thu chi bo
nguyén bi thu, chu tich: 500.0004d.

Céc dbi tuong khac do ban thuong vu Pang, lanh dao UBND quyét dinh.

Ngudn kinh phi duge trich mot phan tir ngudn chi thuong xuyén tiét kiém,

quy cong doan va cac khoan dong gép khac ctia cdng chiic.

Chwong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 7. Quy ché chi tidu noi bo ctia co quan Uy ban nhéan dan x4 13 co s
phap 1y dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chire Tai chinh-Ké toan cin ¢t
vao quy ché nay va céc quy dinh ¢6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan
ddi voi céc t6 chire, ¢ nhan cé thu huong tir ngdn sach nha nudce. Truong hop
quyét toan sai véi ndi dung quy ché nay phai tir chéi thanh toan, dam bao cho viéc
thue hién quy ché mét cach nghiém tuc, chac chg, tiét kiém ngan sach nha nude
va ding quy dinh cua Ludt Ngan sach nha nude, Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va cac van ban huéng dan, chi dao ¢6 lién quan.

Diéu 8. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tuy theo tinh chét, mirc do

ma bi nhéc nho, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Ng6 Quang Thiéu
15






		2023-02-21T08:43:02+0700




